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-z +O0Up O/: T AOAUp OUAOAT L OA@O EOOUpPO
U - 01T AOOL /0T AOOET A OUAOAT L OAgH
[~ | EOAT E€0T OLEEA T EOATEéAT p O AEOOUI
| &~ "AOOA (6UAAOOp PI UAAp OUAOAT LAE AOG
A - "AOOA £ 1Al p AAOODO OA@OO
f &I O U0 6UOGT T U AEATT CI OF TETT &l OiU
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¢8 3EOPET A : AOT O1 UT p

41 Aé . UUAO Funkce

= Zarovnat nahoru : AOT 6T U OA@dO E ET Ol p €UOOE AO

= - AOT OT AO AI5i T LDOEA UAOTCHNARWED AD®ITIpA AOA T

=] : AOT OT AO Al: AOT 6T U OA@O E Aillp €UOOE AO

|#®~-| | Orientace 51T LDOEA 101 ¢éEO OA@GO Al AEACI

S Zalamovat text T AOAUp OAHEAOL 1T AOAE O AODPAA

= Zarovnattextvlevo  (Zzarll OT U OA @O Al 1 AOA

= : AOT OT AO T4 AOT OT U OA@O T A OOGAA

=| Zarovnattextvpravo |1 AOT OT U OA@O ATl POAOA

i= | ATAEO TAGC T AT Ap T EOAE 1T AUE TEOATEéAT pi

= OAOHEO T A(: OAOHAp T EOAE 1 AUE T EOAT EeAT pi

o q[jO§E@mm @?T?P pQAQéjT"AODEU AT EAAT
OOGAA AOPEU T A OOGAA

F &I Ol UO AOTfeUOIT U AEAITTCI O TETT &l OiUO

8.12&1 Ol UO épOAI

&1 Oi UOd O@RA OAT T E OLEOAéT U OnA Ol bcpDAAAAPhI EAU
Upij OT AAiT 8 . AbGs OATAEIT1Tp époOii h AATA O 1 U0OTAI
T ACORGAAD 17 ET EOI O €I iAislopriaUEAET T A EAOON

Obecny v
B~ % 000]|T55 535

Cisto (=
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SEOPET A |1 pOII

41 AéepO . UUAO Funkce

Obecny - &1 O UG ép 31 ipOIE OLAAROO UI AOAUAT p ET.
a5 a 6 AOT EAEL 51 TLDOEA UOTTEO Al OAOT AOGE(
o Al Oi UOo AOPEO

% Styl procent T AOAUp ETATT OO AOPEU EAEI
000 | 30Ul éeéUOE: T AOAUp EITATT OO AOPEU O bi
s OGEAMRDEAA: 1T AOAUp DPGAOT AEHpP ETATT OU
- i pOOI AAOCGAOGET T LAE 1 p0O

= | AAAOAO A UT AOAUp ii1Ta DPGAOGT T ETATTC
=2 i pOOI AAOCAGET T LAE 1 p0OO

£ &1 0T UG AO: 1T AOCAUp ®AGEAITINKCHION T TETA

8.13&1 O UDA AR 6 AOO

&1 Ol UO é¢A00 A AAOA %8#%, AOOITAOEAEU DPGEGAUOEA
TAAEA TijLATA UIiATEO T AOOAOAT pi A&l O UOOS8
01 Of UEI E&IT OOp O Py "OA OIT UAAiI b TAApAEAh EAA
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ABC Obecn)"
123 Zadny konkrétni format
Cislo

Ména

Ucetnicky

Datum (kratké)

Datum (dlouhé)

Procenta

Zlomek

Matematicky

Text

Dalsi ciselné formaty...

814+1 1 Pl AOT p OOUI U AOPEU
ApiEAAA %s8#%, OAEi 1T AOAEOEA T AEI
i ijLAOGA T AE OI UOT OAO T AEAATT O AA

A~

30Ul U EOT O E 9$EOiskupiaatyy - kdha EGRWD

S

E Podminéné formatovani v
g% Formatovat jako tabulku ~
|| styly burky.~ |
| styly




Spravné, chybné a neutralni -~

I- normalni ] Chybné Neutraini Spravné
. Data a model
Kontrolnibu... Poznamka Propojend b... Textupozor... |Vstup | lvypo&et [
Vysvétlujici t...
Nézvy a nadpisy
Celkem  Nadpis1l Nadpis2  Nadpis3 Nadpis 4 Nazev
Styly bunék s motivem

20 % —Zvyra... 20%—Zvy’lra... 20 % —2Zvyra... 20%—Zvyra... 20%-—Zvyra... 20%—Zvyra...
40%—ZV\'(ra... 40%—2vs]ra...~ 40 % —Zvyra... 40 % —Zvyra...

Format cisla

carky carky bezde... mény mény bez de... procent

=] Novy styl bufky...
Lé_] Sloucit styly...

82 61 1 LAOBHE U

6EI UAAO TijLAI A EAATT OIEOGI AOPEU 1TAAT AAIiT TAIA
AOPEAI Eh EOAOT OA T AAEUUAEpP O 1T Al AOGOEh EOAOU AC
p8 G6EIUAUTp DPIiTTAp PUOO EAOAOD

AT A 1 A6 IHIEE®O EEHHEEUA ERIOIOH
ApicA TQIEIGAGA OPEU

(= B )5
v

Styly Vloi’rt"

bunky ~ v v
3= Vlodit bufiky...
“a  Viozit Fadky listu

N l _uﬁ" VloZit sloupce listu
B viodit list

,

¢8 G6EIUAUTp DBPITTAp EI T OA@OlI Oi ET 1 AT O
1.+i§E{AiA DOAQLL Ol AépOEAI T UHE T A AOPEOh EAI
2.01 OOOApi6A TAIEIGARA OPEUS8 883

N
N



Calibri ~ 11 ~ A" A" 8. o o F

BZIES-H-A 906
& Vyimout
53 Kopirovat
B Vviozit
Viozit jinak...
Viozit bunky...
Odstranit...

Vymazat obsah
Filtr 4
Seradit >

VlozZit komentar

Format bunék...
Vybrat z rozeviraciho seznamu...

Pojmenovat rozsah...

& Hypertextovwy odkaz...

| OAO@GA ADA CT &I T Hl BEDAIA OUAAOAA ADQBIEGAKAA EOADBOBOT pi E

Viozit

YloZit

(3)Posunout buriky vpravo:
() Posunout buriky dali
() Cely Fadek

() Cely sloupec

| ok || stono |

83/ AOOOAT AT p AODPEU

Odstraniti ij L Ai A EAAT T 01 EOi AOPEBODAADI @&
OOAT A O AOPEAI Eh EOAOiT OA TAAEUUARED

1./ AOOOAI
1. +1 EE
2.01 00O

T\
00

AT p ExardtT Ap PUOO

A
A

i A 1 Aodstiar D@ EOEIOOEE B ERIOIOif
b i/ MODOAAEO AOPEUS8SSS
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= >
o || 2 AF
A e
Viozit ]Odstranit’Format . Seradita
* % 2 LY filtrovat v
| % Qdstranit bufiky...

=~ QOdstranit fadky listu
0

WJ Qdstranit sloupce listu
LH Odstranit list

2./ AOOOAT AT p BIITTAD
1. +1 EET AT A DPOAO
2.01 OO0OA i

ET 1T O0A@OI O EI
LT
AO

i A1 O
01 AkéepoddhdemeodstchRitE
b 1OAstrait.

T A

Calibri ~ 11 ~ A" A" 8- o, o0 F
B 7 ¥E il

0 ,00
o &'A'foo-no 2
E &  Vyjmout

53 Kopirovat
@ Viozit
Viozit jinak.
VioZit bunky...
Odstranit...

Vymazat obsah
Filtr

Seradit
. VioZit komentar

%f  Format bunék...

Vybrat z rozeviraciho seznamu
Pojmenovat rozsah...

. Hypertextowy odkaz...

| OfG@B EAI T Cl @ustrariitBT EAA OUAAOAI A AEAE

EOCAOU OA b

N
H



Odstranit @

QOdstranit

(®)Posunout burky vlevo:

() Posunout buriky nahoru
() Cely Fadek
() Cely sloupec

[ OK ][ Storno ]

84 +1 bpOT OUT p AOPEU

+1 DpOT OUT p O OUOLEOpiI B3AEOUTEU

- O0pi A TUTAeEO 1T Al AOOh EOAOI O AEAAI A ET BDpOT OAO:
ikony + T B p OdkapihyB A E O U|AEAE$\'|'0|om8

= X

= o

VioZit

v N 4

Schranka

i
AL

VioZit J
Schranka ™

+1 DpOiI OUT p DPITITTAp I UHE

/| UT Aéepi A T AT AOGOh EOAOI &6 AEAAIEA E)EE)II@\bOElD-@bDB
EA

UA BOI
aDbGAOQUET AT A EE O OREMOLPNTLAATEGATQA Jipd oI h A Oiz

85 0GAOOT AODPEU
0GAGDIOUOLEOPT 3AEOUT EU

I Al AOOh EOAOI O OQIEIRAD IAA DASIAOOREOC

- O0pi A TUTAEEO |
E OUTAE AERIOIOIji 8

ikony Vyjmout, skupiny 3 A u

fj
VioZit

v

Wk

o

Schranka F]

25



+00UiI O Oi poOpi A AT i pOOAR EAI AEAATI A TAI AOGO Oi |
Ol TLpl A DIGITAPEEET T U

= | ¥

e

VioZit

Schranka ™

0GA®GIi 1T Ap [ UHE

/I UT Aépil A T AT AOGhGABOA OIO@ 8 Ak AA ikRE Bpil @ VANIKAGT pOA /
aDbGAOQUET AI BTERAAT OAT1 1 poOOi h EAA OI Aé¢pOET 1 UHE O

86 +1 bp Ol OUT p A& OI UOO

-ijLAl A OAEi EiDPpOi OAO EiiDIAOIp Al OIUO AOIARER A
OHAAET U A&l Of UOT OAAp Ol AOOIikénuGH & pOIl BDFAKD AEHIHPIQIMNO
skupina3 AEOUT EA

Viozi
s P )

Schram:_a )
0 660D ET BpOIT OUT p A& O0i UODOG

1. . AEAAAT A EOOUT OAI AT AOPEUh EAEpL A& Oi U0 AEA
2. Klikneme naikonu+ T Bp OI OAO A& Ol UO o
3. +1 EETATA TA AOPEOh T A EOAOI O AEAAT A & Oi UOIT C

87 1 Al A OTADBREQ;

2T Ui aouU AOPEU OA AOOiI i AOCEAEU OOéOEpP O1 Uil AaoOAi
nastavovat:

1. PFiT T Ap DI OOOT pEO 00éT n
DAT p UUEIT AOp

. AEAAAT A EOOUT OAi 1T UHE 1T A OI UEOA
10U FOD ARA TiAnR

i UAE A AOLpi A8 of HIUAA dOiUM®D AlTp GWIAEOS
A B C 1] B C
1 1
= 2
3 3

2. OEIl UAAO ¢épOAlTi ETATTOU Ol Uifnoij O PGAOIT O00p
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+1 EET AT A POAOLI Ol AépOEAI 1T UARE Al JUET AbOp
vybereme volbu £ p GEA O hebODIARBA 8. GUAEOGA OA
DGAOT L OT Ui AnOSs

Vyska fadku 3

Lis] |

wyEka Fadky: | B

_)C

Storno ] [ OK ][ Storno J

|

—

88 6 EAAT OOOT OEUI

I OAUITAT

6 EAAT BDOij OT AAA DPOT Al HHishMPAET & O1 01 EAE

6 EAAT PDOij OT AAA POT Al AiIsMPAET & O1 O1 EAE

9 0OUAA OA 0Ol OAT ouU

91 : AT T LATp TTO67TET OAHEOO

.1 6L DPOUUAT L OAHEO U @ficek Ukhrial AODT 11T Ap Ol AépOEA
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http://elev.institutpraha.cz/obj/obsah_fck/Office/Excel/video/kap_8/Excel_2_demo_skin.swf
http://elev.institutpraha.cz/obj/obsah_fck/Office/Excel/video/kap_8/Excel_3_demo_skin.swf

QOtevrit

Ulozit

UlozZit jako »

Tisk >
Pripravit »
| =3 Odeslat >

[

Publikovat »

Zaviit

=T

VAEAT T ¢T QiliOL Eidéména volbuo OUUAT LA @A OO A p | 6AU @DDTAGEH ® E A

Novy seSit

_ Sablony ‘ o ——T——— ]»’:ﬂ Prazdny sesit
-Prazdné a nedavné |

Prazdné a nedavné

N

Prazdny sesit

Nainstalované $ablony
Sablony...
Novy z existujiciho...

Microsoft Office Online

Uvedené

Casové rozvrhy s e

Faktury

Formulare
Kalendare
Pldnovace

Rozpisy

Plany
DG Plan nepfitomnosti  Tydenni pracovni vjkaz s
Pofady jednani zaméstnancd piestavkami
Rozpocdty
Tiskopisy
Sestavy

Seznamy

Vylctovani vydajd

Soupisy

Casovy rozvrh
zaméstnance

Vykazy

Vice kategorii

f Vytvoit ][ Stono ]

N
o



4pi O OUTEETA TI1L0OLDOAHAIO VAAREASD OIALT HAAIT T 1 A h
Al O UOT OATi AOPEUh DGAAAAEET T OAT DI AUl ARepOMAE A
OOUETT 60O U 777 OOOUT AE OPil Ael1 OOE - EAOQOI O1 £0s8
92 51 1T LAT p OAHEOO

31 OAT O OEI UAUI RoffieelikoriaB p | DEAép OEA

j Novy

’y ’
Qtevrit

H Ulozit

|

H UloZit jako »
ik

b Tisk B

.
%/ Pripravit >
' -
ﬁ Odeslat >
=

./ Publikovat »

—

N o
| Zavit

L b

6 AEAI T Ci Oiil TETA UOT1piA OITLEOh EAI AEAAI A OR
souboru.) i D1 EAEOI OA O1 GxhO OBE IOU A (O UDA BT OAU®O 1 UA
/| &&) #% ¢mmyh EOA AEAAI A OAHEO bl OEUOT T 60 E 1 E
| &&) #%h EA 1 001 i SAPEOEADPODEHDAZERO %8 P, UAKEOODPI A
OAHEOOS
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93/ OAOGAT p OAHEOO
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