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Rozsah:

8 hodin

Anotace:

Tento eLearningovy kurz je urcen k sezndmeni s problematikou autorizované konverze dokumentt
podle zakona 300/2008 Sb., a tyto poznatky dale aplikovat v praxi, predevsSim s vyuZitim prostredi
Czech POINT.

Pruvodce kurzem:

eLearningovy kurz Czech POINT - Autorizovand konverze dokumenti obsahuje zakladni pravni
problematiku elektronizace dokumenti vcetné souvisejicich pravnich predpisi. Dale seznamuje
studenty s formulafem systému Czech POINT, pomoci kterého se autorizovana konverze provadi na
kontaktnich mistech vefejné spravy.

Formulare Czech POINT, stejné jako presna znéni ovérovaci dolozky, se mohou s ohledem na vyvoj
pravni situace ménit. Pokud dojde k vyznamnéjsSi zméné, bude kurz aktualizovan. Miize ale dojit
i k drobnym upravam formulare, které se realizuji na zakladé upozornéni z praxe, napt. zména slova

v textu na formulafi, odstranéni preklepu nebo uprava nazvu pole. Potom muze dojit k drobnym
odchylkam obrazki a videotutoridld od realnych formulait v prostiredi Czech POINT.

Seznam modulu:

e (Czech POINT - Autorizovana konverze dokumentt - aktualizace 2011
e (Czech POINT - Ulozisté ovérovacich doloZek

Prilohy ke kurzu:

e Zakon ¢.300/2008
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MODUL: Czech POINT - Autorizovana konverze dokumentu - aktualizace 2011

Kurz se zabyva autorizovanou konverzi dokumentt a jejim zpracovani na kontaktnich mistech verejné
spravy.

Seznamit studujici se zdkonem ¢. 300/2008 Sb. o autorizované konverzi dokumentti a konverzi
dokumentii na kontaktnich mistech Czech POINT. Naucit se pracovat s formulari pro konverzi.



1 Uvod
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metodiki a Skoliteld a politikli v oblasti zavadéni eGovernmentu do verejné spravy,

reg. ¢. CZ.1.04/4.1.00/38.00001

V kurzu se seznamime s legislativni Upravou autorizované konverze dokumentli a s praktickym
provadénim konverze dokumentid na kontaktnich mistech Czech POINT.

Autorizovanou konverzi dokumentl upravuje zdkon 300/2008 Sb. o elektronickych ukonech
a autorizované konverzi dokumenti. Casti tykajici se konverze si nyni kratce predstavime.

2 Legislativa
§ 22

Konverze

1. Konverzi se rozumi

a) uplné prevedeni dokumentu v listinné podobé do dokumentu obsaZeného v datové
zpravé,nebo datovém souboru (dale jen ,dokument obsaZeny v datové zpravé“)“, ovéreni
shody obsahu téchto dokumentii a ptipojeni ovérovaci doloZzky, nebo

b) Uplné prevedeni dokumentu obsaZeného v datové zpravé do dokumentu v listinné podobé
a ovéteni shody obsahu téchto dokumenti a pripojeni ovérovaci dolozky.

2. Dokument, ktery provedenim konverze vznikl (dale jen ,vystup“), ma stejné pravni ucinky jako
ovérend kopie dokumentu, jehoZ prevedenim vystup vznikl (dale jen ,vstup“).

3. Ma-li byt podle jiného pravniho predpisu predloZen dokument v listinné podobé spravnimu
organu, nebo soudu anebo jinému statnimu organu, zejména aby byl uZit jako podklad pro
vydani rozhodnuti, je tato povinnost splnéna predloZenim jeho vystupu.

§23
Subjekty provadéjici konverzi

1. Konverzi na zadost provadéji kontaktni mista verejné spravyl.

1 Zakon ¢.365/2000 Sb., o informacnich systémech vefejné spravy a o zméné nékterych dalsich zakond, ve znéni
pozdéjsich predpisi.



2. Konverzi z moci Gredni provadeéji organy vefejné moci pro vykon své plisobnosti.

§ 24

Postup pri provadéni konverze

1. Prikonverzi do dokumentu v listinné podobé subjekt provadéjici konverzi
a) ovéri platnost kvalifikovaného ¢asového razitka vstupu?, je-li jim vstup opatien”.

b) ovéri, Ze kvalifikovany certifikat? vydany akreditovanym poskytovatelem certifikacnich
sluZeb, na némz je zaloZen zaruceny elektronicky podpis?, kterym je podepsan vstup,
nebo kvalifikovany systémovy certifikat? vydany akreditovanym poskytovatelem
certifikacnich sluZzeb, na némz je zaloZena elektronicka znacka?, kterou je oznacen
vstup, nebyly pifed okamzZikem uvedenym v kvalifikovaném c¢asovém razitku
zneplatnény,

c) ovéri platnost zaruceného elektronického podpisu zaloZeného na kvalifikovaném
certifikdtu vydaném akreditovanym poskytovatelem certifikacnich sluzeb (dale jen
»uznavany elektronicky podpis“) nebo platnost uznavané elektronické znacky.

2. Bezodkladné poté, kdy subjekt provadéjici konverzi ovéiri shodu vystupu se vstupem
a shoduje-li se vystup se vstupem, pripoji k vystupu ovérovaci dolozku.

3. Prikonverzi do dokumentu obsazeného v datové zprave opatii subjekt, ktery konverzi provedl,
vystup svou uznavanou elektronickou znackou nebo uznavanym elektronickym podpisem
osoby, kterd konverzi provedla, a zajisti, aby byl vystup opatien kvalifikovanym c¢asovym
razitkem.

4. Technické naleZitosti provadéni konverze, vstupu a vystupu stanovi ministerstvo vyhlaskou.
5. Konverze se neprovadi

a) je-li dokument v jiné nez v listinné podobé ¢i v podobé datové zpravy,

b) jde-li o dokument v listinné podobé, jehoZ jedine¢nost nelze konverzi nahradit, zejména
o obcansky priikaz, cestovni doklad, zbrojni priikaz, ridi¢sky prikaz, vojenskou knizku,
sluzebni priikaz, priikaz o povoleni k pobytu cizince, rybarsky listek, lovecky listek nebo
jiny prikaz, vkladni knizku, Sek, sménku nebo jiny cenny papir, los, sazenku,
geometricky plan, rysy a technické kresby,

c) jsou-li v dokumentu v listinné podobé zmény, dopliiky, vsuvky nebo Skrty, které by
mohly zeslabit jeho vérohodnost,

d) neni-li z dokumentu v listinné podobé patrné, zda se jedna o

prvopis,

vidimovany dokument,

opis nebo kopii potizenou ze spisu, nebo

stejnopis pisemného vyhotoveni rozhodnuti anebo vyroku rozhodnuti vydaného
podle jiného pravniho predpisu,

BN

2 Zakon ¢.227/2000 Sb., o elektronickém podpisu a o zméné nékterych dalsich zakoni (zakon o elektronickém podpisu), ve
znéni podéjsich predpist.



e) je-li dokument v listinné podobé opatren plastickym textem nebo otiskem plastického
razitka,

f) v pripadé provedeni konverze na Zadost, nebyl-li dokument obsaZeny v datové zpravé
podepsan uznavanym elektronickym podpisem nebo oznacen uznavanou elektronickou
znackou toho, kdo dokument vydal nebo vytvoril,

g) jde-li o dokument obsaZeny v datové zpravé, ktery nelze konvertovat do listinné
podoby, napriklad o zvukovy nebo audiovizualni zaznam,

h) pokud dokument nespliiuje technické nalezitosti podle odstavce 4.

6. Konverzi se nepotvrzuje spravnost a pravdivost udaji obsazZenych ve vstupu a jejich
soulad s pravnimi predpisy.

2.1 Ovérovaci dolozka a evidence provedenych konverzi

§ 25
Ovérovaci dolozka

1. Ovétovaci dolozka konverze do dokumentu obsaZeného v datové zpravé je soucasti vystupu
a obsahuje

a) nazev subjektu, ktery konverzi proved],

b) poradové ¢islo, pod kterym je konverze vedena v evidenci provedenych konverzi,

c) udaj o ovéreni toho, Ze obsah vystupu odpovida obsahu vstupu,

d) udaj o tom, z kolika listti se sklada vstup,

e) udaj o tom, zda vstup obsahuje vodoznak, reliéfni tisk nebo embossing, suchou pecet
nebo reliéfni razbu, opticky variabilni prvek nebo jiny zajiStovaci prvek,

f) datum vyhotoveni ovérovaci dolozky,

g) jméno, pripadné jména, a ptijmeni osoby, ktera konverzi provedla.

2. Ovérovaci doloZka konverze do dokumentu v listinné podobé je soucasti vystupu a obsahuje

a) nazev subjektu, ktery konverzi provedl,

b) poradové ¢islo, pod kterym je konverze vedena v evidenci provedenych konverzi,

c) udaj o ovéreni toho, Ze obsah vystupu odpovida obsahu vstupu,

d) udaj o tom, z kolika listli se sklada vystup,

e) datum vyhotoveni ovéiovaci doloZky,

f) 1udaj o tom, zda byl vstup podepsan platnym uznavanym elektronickym podpisem nebo
oznacen platnou uznavanou elektronickou znackou, ¢islo kvalifikovaného certifikatu, na
némz je uznavany elektronicky podpis zaloZen, nebo ¢islo kvalifikovaného systémového
certifikdtu, na némz je uznavana elektronickd znacka zaloZena, a obchodni firmu
akreditovaného poskytovatele certifikatnich sluZeb, ktery kvalifikovany certifikat nebo
kvalifikovany systémovy certifikat vydal,

g) datum a ¢as uvedené v kvalifikovaném ¢asovém razitku, ¢islo kvalifikovaného ¢asového
razitka a obchodni firmu akreditovaného poskytovatele certifika¢nich sluzeb, ktery



kvalifikované casové razitko vydal, byl-li vstup kvalifikovanym c¢asovym razitkem
opatien®.

h) otisk aredniho razitka, jméno, popripadé€ jména, prijmeni a podpis osoby, ktera konverzi
provedla.

§ 26
Evidence provedenych konverzi

1. Subjekt provadéjici konverzi vede evidenci provedenych konverzi. Zaznam v evidenci obsahuje
tyto udaje:

a) poradové Cislo, pod kterym je konverze vedena v evidenci provedenych konverzi,

b) datum provedeni konverze,

c) konkrétni oznaceni vstupu a datum jeho sepsani, je-li datum ve vstupu obsazeno,

d) ddaj o uhrazeni spravniho poplatku nebo odmény notare (uvedeni cisla dokladu,
kterym byl uhrazen) nebo Udaj o osvobozeni od spravniho poplatku s odkazem na
pravni predpis.

2. Udaje podle odstavce 1 jsou v evidenci provedenych konverzi uchovavany po dobu 10 let od
provedeni konverze.

2.2 Souhrn legislativy

Je velmi diilezité uvédomit si, u kterych dokumentti se konverze neprovadi, proto si to jesté
jednou pripomeneme.

NEKONVERTUJEME dokumenty, jejichz JEDINECNOST nelze konverzi nahradit:

Osobni doklady a prikazy

e obcansky priikaz

e cestovni doklad

e Tidic¢sky prikaz

e vojenskou kniZku

e zbrojni prikaz

e sluzebni prikaz

e priikaz o povoleni pobytu cizince
e ajiné prikazy

Listky:

e rybarsky listek
e lovecky listek



Plany ap.:
e geometricky plan

e TySy
e technické kresby

e vkladni kniZku

o Sek

e sménku nebo jiny cenny papir
e los

e sazenku

Dal$im legislativnim dokumentem upravujicim autorizovanou konverzi dokumentli je provadéci
vyhlaska.

Do doby, nez vyjde plny text vyhlasky ve Sbirce zadkond, je mozné do konecné verze nahlédnout na
strankach Ministerstva vnitra CR.

v

Text zakona ¢. 300/2008 Sb. s vyznacenymi aktualizacemi najdete v dokumentech ke stazeni
u tohoto kurzu. Cervenou barvou je vyznacen text, ktery byl aktualizaci do zdkona ptidan, modrou
barvou je oznacen naopak text, ktery byl novelou z ptivodniho znéni odstranén.

3 Technické vybaveni pracovisté Czech POINT

Pro konvertovani dokumenti musime mit vybavené pracovisté odpovidajicim zptisobem:

e PC - dvoujadrovy procesor, min. 2 GB RAM, graficka karta

e alespon 2 pripojitelné monitory (min. rozliSeni 1280 x 1024, 1440 x 900)

e pevny disk min. 160 GB

e opticka mechanika DVD+RW

e integrovana sitova karta min. 100 Mb/sec

e USB 2.0, klavesnice, mys$

o multifunk¢ni zarizeni (barevna laserova tiskarna, RAM min. 128 MB, rozliseni tiskarny min.
600 x 600 dpi, rychlost tisku min. 8 str./min. Cernobile, 4 str./min. barevné, skener
s podavacem, rozliSeni min. 600 x 600 dpi)

e (tecka Cipovych karet

e (teCka 2D kédu

e Internetové pripojeni

o certifikat elektronického podpisu, token.

4 Kontrola elektronického podpisu

Konvertovat lze pouze dokumenty opatifené elektronickym podpisem. Ten miiZze byt soucasti
konvertovaného souboru nebo jej 1ze dodat v externim samostatném souboru.


http://www.mvcr.cz/clanek/navrhy-provadecich-pravnich-predpisu-k-datovym-schrankam.aspx

Bez platného elektronického podpisu se dokument nezkonvertuje. Podpis se automaticky kontroluje
ihned pri naCteni dokumentu, ktery chce Zadatel konvertovat. Proto jiZ neni zapotiebi provadét
manualni kontrolu v programu Adobe Reader.

V pripadé vicenasobného podepsani dokumentu jsme vyzvani k manualni kontrole v Adobe Readeru.

4.1 Dokument je podepsan platnym podpisem

Obsahuje-li dokument platny elektronicky podpis, vypada formular nyni tak, jak ukazuje nasledujici
obrazek. Je zde uvedena zprava Vysledek ovéreni: dokument na vstupu je podepsan a platnost
uznavaného elektronického podpisu (znacky) byla ovérena. Stisknéte tlacitko Otevrit dokument
a prejdéte na kapitolu Konverze, tisk a pripojeni doloZky - zde dokument vytisknete a zkontrolujete
shodu se vstupem.

Elektronicky dokument - vstup pro konverzi

Z3kladni identifikaéni idaje dokumentu SLUZEBNI DOPIS.pdf:
Verze dokumentu (PDF): 1.4

Identita autora podpisu: sériové dslo 00 9E 38 F2, vystavitel I.CA - Qualified root
certificate, Prvni certifika¢ni autorita, a.s.

Vysledek ovéreni: dokument na vstupu je podepsan a platnost uznavaného
elektronického podpisu (znadky) byla ovéFena

Tladitkem Oteviit dokument se otevie dokument pro potfeby konverze. Provedte tisk
dokumentu a ovéite shodu vystupu se vstupem.

Oteviit dokument k

4.2 Elektronicky podpis je k dispozici v externi formé

Pokud dokument, ktery jste vybrali ke konverzi, neobsahuje elektronicky podpis (nebo podpis neni
platny), je moZné nacist podpis z externiho souboru (je-li k dispozici).

Jestlize konvertujete dokument, nacteny samostatné ze souboru, pak stiskem tlac¢itka Otevrit
elektronicky podpis z CD/DVD oteviete standardni systémovy dialog pro volbu soubort. V ném
miiZete soubor s podpisem vyhledat a otevfit.

Elektronicky dokument - vstup pro konverzi

Zakladni identifikacni idaje dokumentu od poved_ovm.pdf:
Verze dokumentu (PDF): 1.3

Vstup neobsahuje elektronicky podpis. Tlacitkem Otevfit elektronicky podpis z CD/DVD
oteviete externi elektronicky podpis vstupu, ktery se jevi jako samostatny soubor.
Jestlize CD/DVD neobsahuje exerni elektronicky podpis, oteviete jiny vstup nebo
zaviete formul aF.

Oteviit elektronicky podpis z CD/DVD k

Zavrit formular
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Stejna moznost plati i pro konverzi dokumenti obsaZené v datovych zpravach, kde mize byt externi
soubor s podpisem primou soucasti datové zpravy - vedle souboru, ktery chce Zadatel zkonvertovat.
Pak soubor s podpisem vyberete tla¢itkem Vybrat externi elektronicky podpis.

V tom pripadé se vypiSe zprava - Vysledek ovéreni: dokument na vstupu je podepsan
a platnost uznavaného elektronického podpisu (znacky) byla ovérena. Stisknéte tlacitko Otevrit
dokument a piejdéte na kapitolu Konverze, tisk a pripojeni doloZky.

Seznam dokumentu obsazenych v datové zpravé

Vyberte jeden z nabizenych dokumentd pro provedeni konverze. Jestli-Ze je zapotifebi
konvertovat vice dokumentd, je numé znovu oteviit formulaF, pfevzit vstup pro
konverzi a vybrat dalsi z nabizenych dokumentd. Tladtkem Vybrat pro provedeni
konverze provedete vybér dokumentu ke konverzi.

023140_Testl.pdf Vybrat pro provedeni konverze

Elektronicky dokument - vstup pro konverzi

Zakladni identifikacni Gidaje dokumentu 023 140_Test1.pdf:
Verze dokumentu (PDF): 1.4

Vstup neobsahuje elektronicky podpis. Tla&itkem Vybrat externi elektronicky podpis
vyberte externi elektronicky podpis vstupu, ktery se jevi jako samostatny soubor. Po
vybéru podpisu se spusti automatickd kontrola ovéfeni platnosti podpisu. V pfipadé
chybné kontroly je moZné vybrat jiné podpisy, jsou-li obsaZeny v seznamu dokum entd
nebo zaviete formular.

023140_Testl.pdf.p7s Vybrat externi elektronicky podpis

odpoved_ovm .pdf.p7s Vybrat externi elektronicky podpis

Zavrit formular

V tomto pripadé pak mohou nastat dvé moznosti - elektronicky podpis nacteny z externiho souboru je
platny nebo neni platny.

Elektronicky podpis z externiho souboru JE platny

V tom pripadé se vypisSe zprava - Vysledek ovéreni: dokument na vstupu je podepsan a platnost
uznavaného elektronického podpisu (znacky) byla ovérena. Stisknéte tlacitko Oteviit dokument
a prejdéte na kapitolu Konverze, tisk a pripojeni doloZky.

Elektronicky podpis z externiho souboru NENI platny

V pripadé, Ze elektronicky podpis nacteny z externiho souboru nelze z jakychkoliv diivodii k podpisu
konvertovaného dokumentu pouZzit, zobrazi se v rudém poli zprava Autorizovanou konverzi na
Zadost nelze provést.



Elektronicky dokument - vstup pro konverzi

Zakladni identifikacni Udaje dokumentu :
Verze dokumentu (PDF): 1.3

Identita autora podpisu: sériové Cislo 46 C3 4D D2 00 00 00 00 01 25, vystavitel
GORDIC CA 2, GORDIC spol.sr. 0.

Vysledek ovéreni: dokument na vstupu neni opatfen plathym uznavanym
elektronickym podpisem (znackou)

Zavrit formular

Klepnutim na tlac¢itko Podrobné informace se zobrazi diivod, proc byl elektronicky podpis odmitnut.

Vysledek kontrely ovéreni platnosti elektronického podpisu (znaéky) dokum entu

Kontrola certifikatu podpisu
C ertifikat, ktery byl pouiit k podpisu dokumentu, nevyd ala akreditovana certifikacni autorita.

Zavrit

Transakci nelze v tomto pripadé provést. Klepnéte na tlacitko Zavrit v okénku se zpravou a poté na
tlacitko Zavrit formular v otevieném formulari.

Zavrit formular  x

4.3 Elektronicky podpis neni k dispozici

Jestlize podpis neni v dokumentu uréeném ke konverzi obsaZen a nelze ho ani nacist z externiho
souboru (neni k dispozici), nelze transakci provést.

Stisknéte tlac¢itko Zavrit formular a transakci ukoncete.

Ke stejné situaci dojde i tehdy, pokud je sice k dispozici soubor s elektronickym podpisem, ten vSak
nepatii k danému vstupnimu souboru.
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Elektronicky dokument - vstup pro konverzi

Zakladni identifikacni udaje dokumentu :
Verze dokumentu (PDF): 1.4

Identita autora podpisu: sériové Cislo 46 C3 4D D2 00 00 00 00 01 25, vystavitel
GORDIC CA 2, GORDIC spol.sr. o.

Vysledek ovéreni: dokument na vstupu neni opatfen platnym uznavanym
elektronickym podpisem (znackou)

Otevrit elektronicky podpis z CD/DVD

Zavrit formular &

5 Konverze dokumenti z listinné do elektronické podoby - videotutorial

Videotutorial

5.1 Prihlaseni do centraly Czech POINT

NeZ zacneme cokoliv pomoci Czech POINT délat, je tieba se prihlasit do jeho centraly, autentifikovat
se a vybrat druh ¢innosti.

e Do centrdly Czech POINTU se dostaneme z webového prohlizeCe zadanim adresy

https://www.czechpoint.cz.
e Nasleduje nase autentifikace vybérem komerc¢niho certifikatu a zaddnim odpovidajictho PINu;

dale pak ovéreni prihlasovacich udajt - uzivatelského jména a pristupového hesla.

Pfi vstupu do Czech POINT je pii prvnim vstupu vyZadana autentifikace (ptrihlaseni) pracovnika. Pro
tento Ucel je zapotiebi, aby do USB konektoru pocitace byl zasunut nas token, zarizeni iKey 4000, ve
kterém je uloZen nas privatni klic.

Prvnim krokem pri prihlaseni je vybér a potvrzeni digitalniho certifikatu. Certifikat potvrdime v okné
Zvolit digitalni certifikat.
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http://elev.institutpraha.cz/obj/obsah_fck/eGON/CzP_Autorizovana_konverze-aktualizace2012/autorizovana_konverze_demo_skin.swf
https://www.czechpoint.cz./

Zyolit digitdalni certifikat

Identifikace

Web, kkery choete zobrazit, wwZaduje identifikaci.
! Fwolte certifikat.

Mazew Wyskavitel
PostSignum Public Ca 2

DalZi informace. .. ] [zol:urazit certifikat. .. ]

[ QK ] [ Starna l

Nasleduje zadani PIN kédu - zapiSeme jej do vstupniho pole Enter PIN.

Token Login

EERETT

s | Cancel |

Enter PIM

Pokud je vSe v poradku, otevie se stranka pro prihlaSeni do prostredi Czech POINT. Vyplnime do

vstupnich poli jméno a heslo a stiskneme tlacitko Prihlasit.

POINT =2V (@

Prihlaseni

ymeéno
heslo

| ————rr——
Phhlasit

Provozni informace:

| 12942009 UPOZORNENI - Zahajeri provozu nove agendy Czech PONT - insolvenéni »
rejstiik
| Od 18 dubna 2009 e zalsdat 0 vyps Z nsoiveninho restiku prostfednctyim tontakinho mista
| Caech PONT Podrobne mformace Bou k 38p0cs v Sokumentacs o prhiadeni "Provozni fad
| V¥ps 2 insovendnho rejstfi”
15042008 UPOZORNEM - Rejstiik trestis, S kealfikovany
| Nésiedusci provezni nformace usczorfud ra upravenéd agendy Czech PONT - Rep¥fh trestl
208 kvalROvanych 0o0sv el
| 12242009 UPOZORNEN - Rejstiik trestis v

Informace o projektu Czech POINT

N DOWALOAD
e
rraee SALLER

Odkazy: _Jlr U5 L5 ARLE  UZiv. podpora: 244 147 148 (8:00 - 12:00) nebo helpdesk-czechpotmt@cpost.cz: T 740 Sysmems 20 1006 - 0%

Rv000_034_033

14



5.1.1 Volba formulare

Po ptihlaseni se v nasledujicim okné zobrazi nabidka formulara.

2 -
Formular
= Y

autorizovana konverze 12.2
z listinné do

elektronickeé podoby
dokumentu

‘A Stahnout

e Nejprve vybereme pozadovany formular, tj. Formular autorizovana konverze z listinné do

elektronické podoby dokumentu.

e Zkontrolujeme dostupnost formulare. Pokud sviti zelena ikona, miZeme s formularem
pracovat. V pripadé, Ze je formular docasné nedostupny, sviti indikator ¢ervené.

e Poklepeme mysi na odkaz Stahnout (vpravo od indikatoru dostupnosti).

£

Lo

Stahnout

V nasledujicim dialogu potvrdime volbu Otevrit.

Chcete soubor otexrit nebo uloZit?

| Typ: GOZXML Form

Zdroj, adl.czechpoint.cz

Mazew: ...z_listinne_do_eletronicke_podoby _dokumentu.zfo

Oteviit | |

Ulozit ] [ Stomo

zoubory mohou pogkodit poéitac. Pokud zdroj plné nediivérujete,

= ; | Ffestofe software stafeni 2 Intermetu miée bt ugitedng, nékteré
b
A tento soubar neotevirete ani neukladejte. Jaké je riziko?

5.2 Konverze listin do elektronické podoby

Pfevezmeme od Zadatele listiny; naSim prvnim ukolem tkolem bude posouzeni jejich vzhledu

arozsahu.

e Rozsah konvertovaného dokumentu piesahuje 150 stran, zatrhneme volbu ANO.

Autorizovana konverze z listinné do elektronicke

podoby dokumentu na zadost
Zadatel na kontakthim mistd pfedkl3ds lisinne dokumenty pfesahujici 150 stran? ANC

e zobrazi se nam informace s doporucenim, jak mtize Zadatel postupovat

[

NE [

15



Zadatel na kontaktnim mistd pfedklada lisdrng dokumenty pFesahujici 150 stran? ano| B M O

Autorizovana konverze rozsahlych dokumenti

Kontaktni misto pfijima od Zadatele wvstupy pro autorizovanou konwverzi v rozsahu
nejuyse 180 stran w pfipadé, pokud by s ohledem na kapacitni, technicke nebo
organizatni moZnosti pracovisté mohl byt po zhodnoceni situace ohroZen provoz
kontaktniho mista nadmérnym a nedmeérnym zatéZowvanim. % opacnem pripadé
informujte fadatele o moZnych zplsobech dosaZeni autorizované konwverze rozsahlyoh
dokumentd.

1. Zadatel se miZe ohratit na nejbliZsi specializované pracovistsd ,eG0OMN centrum™

Zobrazit inform ace a kontakty na eGOMN centra

2, Zadatel miZe poslat dokumenty uréené k autorizované konverzi na specializované
pracovisté Ceske posty,

Yytisknout infarmace a kontakty na Ceskou postu

Pokud jste inform ace pfedali Zadateli, pokracujte tladitkem Zavfit formulaf,

Zavrit formular

e Pokud jsou listiny vybaveny nékterym z ochrannych prvki, které popisuji nazvy zaskrtavacich
policek, pak prislusné policko zaskrtneme.

o JestliZe listiny obsahuji jesté jiny ochranny prvek, ktery nelze podchytit pomoci zaskrtavacich
policek, vypiSeme jej slovy do pole Jiny zjiStovaci prvek.

¥Yytvofit elektronickou podobu dokumentu

Pfevezméte listinngé dokumenty od Zadatele. Tyto dokumenty umistéte do
poZadovaneho skenovaciho zaZizeni. Obsahuji-li dokumenty ochranne prvky, vyberte je
z nabizenych moZnosti,

L vodoznak Ol religfni tisk O embossing

L sucha petet O religfni raba O opticky variabilni prvek

Jiny zjistovad prvek: |

Tladitkem Zahajit provedeni konverze se spusti proces skenowvani dokumentu s
naslednou konwverzi do elektronicke podoby dokumentu ve form atu PO F.

Zahajit provedeni konverze

Zajistovaci prvky
e Plasticky text

Zpracovani textu je provedeno jednak standardnim textovym editorem, jednak u casti textu zapsané
v témzZe dokumentu pomoci funkce WordArt bylo jeho zpracovani provedeno s vyuZzitim 3D operaci,
nebo na kterych byl text nebo jeho cast zpracovan mechanickym zplisobem tak, Ze dosahuje
trojrozmérné hodnoty. Grafické zpracovani formou ,plastického textu“ se rovnéz mize tykat
dokumentii v listinné podobé, které byly opatfeny trojrozmérnym otiskem plastického razitka
(mechanické prolisovani nejcastéji papirového nosi¢e dokumentu). Z uvedenych skutecnosti je
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zfejmeé, Ze se nemusi vZdy jednak o tradic¢ni trojrozmérny text ve smyslu jeho hmatové trojrozmérné
vnimatelného zobrazeni, ale rovnéz o trojrozmérny text ve smyslu jeho digitalniho zpracovani, tedy
o trojrozmérnost vizualni (virtualni), ktery je vSak vnitini soucasti zpracovani dokumentu jako jeho
charakteristika.

e Vodoznak

Vodoznak je zajiStovacim prvkem dokumentu slouzicim jednak k jeho ochrané proti pozménovani
(ochrana integrity dokumentu), jednak k ochrané prav jeho autora. Jedna se o grafickou techniku
vkladani dodate¢nych informaci do dokumentii v analogové nebo v digitalni podobé (obrazek, pismo,
animace apod.). RozliSujeme ,viditelny vodoznak®, kdy je do dokumentu, resp. jeho hmotného nosice
(listina) vloZena viditelna znacka tak, aby ji bylo obtiZné odstranit. U digitdlnich dokument mizZe byt
vloZen rovnéz ,skryty vodoznak“ (autentizani bitovy vzor), a to jako stenograficka aplikace. Skryty
vodoznak je okem nevnimatelny, jeho pritomnost Ize zjistit algoritmicky.

o Reliéfni tisk

Je grafickym zpracovanim hmotného nosice, kdy tisk (pismo, obraz, znaky apod.) vznika vytlacovanim
matrice do tohoto hmotného nosice, a to zpravidla s vyuzitim tepla a tlaku.

e Reliéfni razba
Je obdobou suché peceti.
e Embossing

Obdobna metoda jako u reliéfniho tisku (,slepy embossing”), pricemz miize byt rovnéz spojena
s pouZzitim barvy. Technologicky miliZe byt tato metoda rovnéZ spojena s pouzitim félie (lepici félie).
V praxi se miiZe jednat rovnéz o upravu etikety, do které je specidlnim nastrojem plasticky vytla¢en do
materialu urCeny motiv (napft. logo).

e Sucha pecet

Reliéfni razba (razitko), slouzici jako zajiStovaci prvek proti padélani nebo pozménovani dokumentu,
a to jako trojrozmérny prvek slouzici k nekopirovatelné identifikaci dokumentt na zakladé svého
trojrozmérného efektu, ktery je ziejmy z ,licové“ i ,rubové” strany dokumentu.

e Opticky vyriabilni prvek

Opticky variabilni prvek je zajiSt'ujici prvek, zvysujici bezpecnost dokumentu proti jeho padélani nebo
pozmeénovani, branici jeho barevnému kopirovani. MiiZe se jednat napriklad o prithledné holografické
laminacni félie zvySujici stabilitu optickych vlastnosti dokumentu v pribéhu jeho Zivotniho cyklu.

Skenovani

Nyni miizeme predlohy sejmout z papirovych piedloh skenerem. K prevodu lze také pouzit obrazovou
podobu listinnych predloh ve formatu JPG, ktera byla napriklad zaslana na urad elektronickou postou.

Klepneme na tlacitko Zahajit provedeni konverze. Otevie se dialog Skenovani dokumentu, kde
zvolime dalsi postup a ziskame predlohy listin.
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Skenovani dokumentu

N&hled (¢ Ziskat ze skenovaciho zaiizeni
Rotalk 2008 Vybrat skener IXerox Phaser 6110MFP _v_]
éq S Bi RKA ZAKONU 2droj dokumentu | Automaticky podavaé dokumentd v |
- Tpdomerty  [Comobdy Gtupnded) ]
s Rozliseni |300 OPI ]
Formét strénky ILega! :J
MNastaveni jasu lS-tandardni LI

(" Otevrit oskenovany dokument z adresére

Stisknéte tlatitko Vybrat soubory a vyberte jeden nebo vice
soubor obsahujicich oskenované stranky dokumentu, Yybér
vice soubord provedete stisknutim Kavesy Shift nebo Ctrl a
vybérem my3i nebo kurzorovymi Mévesami.

Nahled Skenovat

Pokud je pracovisté Czech POINT vybaveno rozhranim TWAIN, toto rozhrani nyni umoZni sejmuti
listinné predlohy skenerem. Pokud budeme chtit piredlohy skenovat, zapojime skener a uloZime do né;j
listiny. V dialogu Skenovani dokumentu zkontrolujeme nastaveni prepinace pro stanoveni zplisobu
ziskani predlohy na polozku Ziskat ze skenovaciho zarizeni (je to vychozi nastaveni piepinace).
Skener se tak pfimo propoji s formularem.

Nastaveni skeneru - V dialogu Skenovani dokumentu lze zkontrolovat a podle potieby upravit
néktera nastaveni skeneru tak, aby sejmuty obraz predloh byl co nejkvalitnéjsi. Zastoupeni poloZek ve
volicich zalezi na konkrétnim zarizeni.

5.2.1 Konverze piedloh do formatu PDF

Sejmuté predlohy - at' jiZ skenerem nebo ze souboril - jsou zkonvertovany do souboru ve formatu
PDF. Jakmile je konverze ukoncena, formuladf se doplni o dal$i c¢ast, nazvanou Elektronicky
dokument provedené konverze.

Dokument ve formatu PDF vznikly sejmutim (nactenim) a konverzi listin je zapotiebi zkontrolovat.
Klepneme na tlac¢itko Otevrit dokument. Dokument se nacte do okna prohlizece PDF soubord -
Adobe Readeru.

Elektronicky dokument provedené konverze

Tlacitkem Oteviit dokument se otevie konvertovany dokument (vystup z provedene
konverze) ve formatu PDF. V ramci pfipojeni ovefovaci doloZky k wvystupu budete
vyzvani k vybéru vaseho kvalifikovaného certifikatu.

Otevfit dokument k

000085_000602.pdf (velikost 1,33 MB)
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Prohlédneme si pozorné dokument a porovname jej stranku po strance s listinnou predlohou.
Konvertovany dokument neodpovida listinné predloze

Pokud pfi porovnani konvertovaného dokumentu s predlohou zjistime, Ze zobrazeny PDF dokument
piredloze neodpovidd (napriklad je ptiliS tmavy nebo vykazuje jiné vady), milizeme skenovani
a konverzi zopakovat. Upravime nastaveni skenerua Kklepneme na tlac¢itko Znovu skenovat
dokument.

Elektronicky dokument provedené konverze

Tlagitkem Otevfit dokument se otevfe konwvertovany dokument (wystup z provedene
konverze) we farmatu PDF. % ramci pfipojeni owerovaci doloZky k wystupu budete
wyzvani k wyheéru vaseho kwvalifikovaneho certifik atu,

OtevFit dokument

1093153-3191-0906156 144607 . pdf {velikost 1,33 MB)

Dznageni wvstupu: | |

Datum sepsani: | |

Dokument cbhsahuje celkem stranek: III za sprawvni poplatek: ~KE

[] Osvobozeno od spravniho palatku

Cislo dokladu { [ pouZit doklad ve fomulafi): | |

Evidence identifika¢nich Gdaji ovérovaci dolozky

Datum wyhotoveni owvEfovaci doloZky: |16 .06.2009 |

Misto wyhotoveni ovefovaci daoloZky: |Ue Vzorowvé |

Pofadove gislo provedene kaonverze: |1I:|93 153-3191-090616144607 |

Znovu skenowvat dokument k Pripajit k wystupu ovéfovaci doloZku

Vratime se do vychozi zelené casti formulare, kde stiskem tlacitka Zahajit provedeni konverze
postup zopakujeme.

Konvertovany dokument odpovida listinné predloze

JestliZe je zkonvertovany dokument na pohled bez zavad, upozornime Zadatele na vysi poplatku, ktera
je uvedena v polich Dokument obsahuje celkem stranek / za poplatek. Do poplatku je zahrnuto
i CD, na kterém zadatel obdrZi zkonvertované listiny, preje-li si tuto formu vystupu.

Jestlize patii zadatel mezi subjekty osvobozené z jakychkoliv diivodli od placeni spravnich poplatkd,
zaSkrtneme policko Osvobozeno od spravniho poplatku. V tom piipadé se skryje nasledujici
zaskrtavaci policko a vstupni pole Cislo dokladu.

Pokud Zadatel od spravnich poplatki osvobozen neni, mame dvé moznosti:
e Nezaskrtavat policko Pouzit doklad ve formulari a do nasledujiciho pole manualné zapsat
evidencni ¢islo dokladu dle vlastniho systému.
e ZaSkrtnout policko Pouzit doklad ve formulari - vstupni pole se naplni cislem

vygenerovanym podle poradového cisla pravé probihajici konverze.

[] ©swobozeno od spravniho polatku

Cislo dokladu ( [ pougit doklad ve fomul&F): |1I:|93 153-3191-090616144607 |
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5.3 Pripojeni ovérovaci dolozky

Ke konvertovanym listinam v elektronické podobé musime pripojit ovérovaci dolozku, ktera potvrdi
jejich pravost a uplnost. Ovérovaci doloZka bude zapsana jako posledni stranka prfimo do PDF
dokumentu s konvertovanymi listinami.

Pred pripojenim doloZzky slovné popiSeme konvertovany dokument.

e Do pole Oznaceni vstupu je tieba zapsat povinny tdaj - identifikaci listin. PopiSeme nékolika
slovy obsah listin.

e Vyplnéni pole Datum sepsani je nepovinné - miZeme zapsatdatum, kdy byla listina
vytvorena, pokud je idaj o tom v ni uveden.

Elektronicky dokument provedené konverze

Tladitkem Otevfit dokument se otevie konwvertovany dokument (wystup z provedeng
konwverze) we formatu PDF. % ramc pfipojeni owvéfovaci doloZky k wystupu budete
wvyzwvani k wybéru vaseho kvalifikovaneho certifik 3tu.

Oteviit dokument

1227823-11128-1201020811465.pdf (welikost 0,04 MB)

Cznaceni wstupu: |vzornvé listina pro uka=zku autori=zované konver=ze |

Datum sepsani: |31.12.2|:|11 |

Dokurment obsahuje celkem stranek: za spravni poplatek: ,KE

[] ©svobozeno od spravniho poplatku

Eislo dokladu ( [] pouZit doklad ve fomulaFi): | |

Evidence identifikacénich udaju ovérovaci dolozky

Datum wyhotoveni ovEfovac daloZky: ||:|2 .01.z201z I
Misto vyhotoveni ovefovaci daloZky: |§}-:n leni |
Foradowve &islo provedene kanverze: |1227823—11128—120102081146 |
Znovu skenovat dokument PFipojit k wwstupu ovEfovaci doloZku
Vytvoreni dolozky

Klepneme na tlacitko Pripojit k vystupu ovérovaci doloZku.

Nasleduje dialog pro potvrzeni kvalifikovaného certifikatu s nasim elektronickym podpisem, ktery
bude pouZit k zabezpeceni doloZky.

Vybér certifikdtu X

Wystaveno pro Wstavil Platnost od | Platnost do | Popiz

53 | Ui Karas ostSignum Qualiied C4 2 | 21.4.2011 | 20.4.2002 | JiL

&) o
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Klepnutim na tlacitko OK volbu certifikatu potvrdime.
Dale zadame do vstupniho pole dialogu PIN ¢islo PIN, odpovidajici naSemu tokenu.

Udaje se ode$lou ke zpracovani a vrati se ovéirovaci dolozka, ktera se ptipoji k PDF souboru. Tim se
stava elektronicky podepsany a je také opatreny ¢asovym razitkem.

5.3.1 Kontrola udaji v doloZce

Dilezité Uidaje z pripojené dolozky se doplni do poli formulare. Jsou tu uvedeny udaje o identité
autora elektronického podpisu a udaje o identité ¢asového razitka.

Elektronicky dokument provedené konverze

Tlacitkerm Otewfit dokument se otevie konwvertowvany dokument {wystup z provedens
konverze) wve formatu PDF. ¥ ramc pfipojeni ovefowvac dolozky k wystupu budete
wyzwani k wybéru waseho kvalifikovangho certifikatu,

OtevEit dokument

1227823-11128-120102081 146, pdf {velikost 0,14 MB VMerze POF: 1.7

Identita autora podpisu: sériové Sislo 11 BO 71, wystavitel PostSignum Qualified CA 2,
Ceskd posta, s.p. [IC 47114983]

Identita casoveho razitka: &as 02.01.2012 09:57, sériove Cislo 11 DE CE, wystavitel
PostSignum Qualified CA 2, Ceska posta, s.p. [IC 47114983]

Oznadeni vstupu: |vzn:|r|:|vé. liztina pro uka=zku autorizované Kohverze |

Datum sepsani: |31-12-2I311 |

Dokument obsahuje celkem stranek: za spravni poplatek: ~KE

[] ©svobozeno od spravnihio poplatku

Cislo dokladu { [ pouZit doklad we fom ul &fi): |1227823—11128—120102081146 |

Evidence identifika¢nich Gdaji ovérovaci dolozky

Datum wyhotoveni ovéfovaci doloZky: |E'2 -01.201z2 |

Misto wyhotoveni ovefovaci doloZky: |§kﬂ leni |

Pofadove &islo provedeneg kaonverze: |1227823—11128—120102081146 |

Cely dokument opatieny ovérovaci doloZzku pripojenou jako posledni stranka lze klepnutim na
tlacitko Otevrit dokument znovu zobrazit v Adobe Readeru.



Ovérovaci dolozka konverze do dokumentu obsazeného v datové zprave

Oveiuji pod poradovym éislem 1227836-11128-120102102837, ze tento dokument, ktery vznikl
pievedenim vstupu v listinné podobé do podoby elektronické. skladajici se z 1 listin. se doslovné
shoduje s obsahem vstupu.

Zjistovaci prvek: opticky variabilni prvek
Ovéfujici osoba: Jifi Karas

Vystavil: Skoleni

Skoleni dne 02.01.2012

1227836-11128-120102102837

Platnost certifikatu obdrZeného vypisu ukazuje graficky symbol v levém hornim rohu panelu Podpisy.
Symboly a jejich vyznam shrnuje tabulka:

ﬁ Vse je v poradku, dokument miiZete bez obav vytisknout.

-

)
é/n% Dokument je elektronicky podepsany a nebyl zménén - kontaktujte HelpDesk.

x Dokument byl v priibéhu pfenosu zménén a nelze tedy vystup vydat - kontaktujte HelpDesk.

5.4 Predani dokumentu Zadateli
Konvertovany dokument miizeme predat zadateli dvéma zptsoby:

e Dokument s ovétfovaci doloZkou mu vypalime na CD
e Dokument s ovérovaci doloZkou mu odeSleme do internetové Uschovny.

Oba zpusoby si v nasledujich dvou podkapitolach popiSeme.
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5.4.1 UloZeni vystupu na opticky disk

Pozaduje-li Zadatel vystup na opticky disk, zaskrtneme v zelené ¢asti formulafe nazvané Predat
vystup z provedené konverze policko na CD/DVD.

Pfedat vystup z provedené konverze

[J prostFednictvim Uschovny nebo| [ |na ¢cD/DVD

Tlagitkem UloZit wvystup 2z provedené konverze na datovy nosic CD/DYD uloZte
elektronicky dokument na CD nebo DVD. Po uloZeni se zobrazi potvrzeni o uloZeni,
Yytisténe potvrzeni predejte Zadateli,

UloZit vystup z provedeneé konverze na datovy nosic CD/D VD

Dale:

e Klepneme na tlac¢itko Ulozit vystup z provedené konverze na datovy nosi¢ CD/DVD.

e Vdialogu UloZit data vybereme, kam se ma konvertovany vystup ulozit.

e Na konci formulate se vypise Potvrzeni o predani vystupu z provedené konverze.

e Potvrzeni vytiskneme klepnutim na tlacitko Tisk potvrzeni o predani vystupu z provedené
konverze na papir A4.

Potvrzem o predani vystupu z provedené konver ze

Potvrzuje, Ze tento vystup z provedené konverze, skladajici ge z 1 listll vziukl
pod poradovym cislem 1227823-11128-120102081146 prevedenim vstupu v
listinne podobe do podoby elektromcke v souladu s ustanoveninu zakona ¢.
300/2008 Sb., o elektronickych ikonech a autorizované konverzi dokumenti, v
platnem zneni.

Vystup z provedené konverze byl predan prostiednictvim CD nebo DVD.
Oveiyyici osoba: Karas Jiri

Vystavil: Skoleni

Skoleni dne 02.01.2012

Podpis oo

e Klepnutim na tla¢itko Tisk pokladniho dokladu na papir A4 vytiskneme Zadateli pokladni
doklad.

Tisk pokladniho dokladu na papir A4 *

Pokud bylo zaskrtnuto policko Osvobozeno od spravniho poplatku, neni tlac¢itko pro tisk
pokladniho dokladu zobrazeno.

e Mezitim zkontrolujeme Citelnost vytiSténého Potvrzeni o piedani vystupu z provedené
konverze. Pokud je v porddku, klepneme na tla¢itko Tisk potvrzeni byl aspésSné proveden.
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V opacném piipadé muizeme tisk potvrzeni zopakovat dalsim stiskem tlacitka Tisk potvrzeni
o predani vystupu z provedené konverze na papir A4.

Tisk potvrzeni o pfedani wystupu z provedeng konverze na papir A4

Tisk pokladniho dokladu na papir A4

Tisk potwvrzeni byl dspésné proveden &

e Vybereme spravni poplatek ve vysi vypsané ve formulari a predame Zadateli pokladni doklad.
e Vytisténé potvrzeni podepiSeme, orazitkujeme a predame Zadateli.
e Formular pak zavieme klepnutim na tla¢itko Zavrit formular.

5.4.2 UloZeni vystupu do Uschovny

PoZaduje-li zadatel uloZeni vystupu do Uschovny, zaskrtneme ve formulafi v ¢asti PFedat vystup
z provedené konverze policko prostrednictvim Uschovny.

PFedat vystup z provedené konverze

Bd |prostiednictvim Uschovny nebo [] na ¢D/DVD

Tladitkem PFedat vystup z provedené konverze prostfednictvim Uschovny odedlete
dokument do systému pro dogasné uloZeni vystupl z provedené konverze. Po odeslani
se zobrazi potvrzeni o doruceni. Vytisténé potvrzeni predejte Zadateli.

Pfedat vystup z provedené konverze prostfednictvim Uschovny

Dale postupujeme takto:

e Vystup do Uschovny odesleme stiskem tla¢itka Piedat vystup z provedené Kkonverze
prostirednictvim Uschovny.

e Na to je ve formulafi vytvoreno Potvrzeni o predani vystupu z provedené konverze.
Vytiskneme ho stiskem tlacitka Tisk potvrzeni o piredani vystupu z provedené konverze na
papir A4.
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Potvrzen o predani vystupu z provedené konverze

Potvrzuje, ze tento vystup z provedene konverze, skladajici e z 1 listi vzikl
pod poradovym ¢islem 1227836-11128-120102102837 pievedeniun vstupu v
listinme podobé do podoby eleldronicke v gouladn s ustanoveninm zakona c.
300/2008 Sb., o elektroni ckych tikonech a autorizované konverzi dolkumenti, v
platnem zneni.

Vystup z provedené konverze byl piedan prostiednictvim Uschovny (systém
pro docasné ulozeni dolumenti z provedené konverze). Tento systém vystup z
konverze piyal podjednoznacnou identifikaci: 217332355459804548142.

Datlezita up ozorneéni:
Dolcument peclive uschovejte.

Dokument miize byt na zakladé tohoto potvrzeni vyzvednut ve weboveém
rozhrani Uschovny (https://www.czechpoint.czuschovna) a mize byt
naszledne preveden do datove scluanky.

Pro wvyzvednuti dolumentu potiebujete poradove déisle dokumentu
217332355459864548142 a poradove cislo potvrzemi o predam vystupu z
provedene konverze 1227836-11128-120102102837.

Dokument bude z Uschovny automati cky odstranén po 3 kalendainich dnech.

il

Podpis ... 2173323554598064543142

Oveiici osoba: Karas Jiri
Vystavil: Skoleni

Skoleni dne 02.01.2012

Tisk pokladniho dokladu na papir A4

Klepnutim na tlacitko Tisk pokladniho dokladu na papir A4 vytiskneme Zadateli pokladni
doklad.

Tisk pokladniho dokladu na papir A4 k

Mezitim zkontrolujeme citelnost vytisténého Potvrzeni o predani vystupu z provedené
konverze. Pokud je v poradku, klepneme na tlacitko Tisk potvrzeni byl aspésné proveden.
V opacném piipadé muizeme tisk potvrzeni zopakovat dalsim stiskem tlacitka Tisk potvrzeni
o predani vystupu z provedené konverze na papir A4.
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Tisk potvrzeni o pfedani vystupu z provedengé konwverze na papir A4

Tisk pokladniho dokladu na papir A4

Tisk potwvrzeni byl Jspésné proveden &

e Vybereme spravni poplatek ve vysi vypsané ve formulari a predame Zadateli pokladni doklad.

o VytiSténé potvrzeni podepiSeme, orazitkujeme a predame Zadateli. Pou¢ime ho o pristupu
k Uschovné.

e Formular zavieme klepnutim na tlacitko Zavrit formular.

6 Konverze dokumentii z elektronické do listinné podoby

Pro konverzi z elektronické do listinné podoby vybereme odpovidajici formulai a ovérime jeho
dostupnost podle barvy ikonky. Pokud sviti zelena ikonka, miizeme s formulafem pracovat.

Zadatel miize elektronickou podobu dokumentu (vstupu), ktery chce autorizované konvertovat do
listinné podoby, dodat v jedné z nasledujicich forem:

« Prostfednictvim odkazu na internetovou Uschovnu, kde jsou soubory s dokumenty uloZeny.
e Prinést soubory s dokumenty na optickém disku CD/DVD.

DalSim zpiisobem je nacist soubory dorucené elektronicky nasemu eviden¢nimu systému, které
mame uloZené ve specifikované sloZce v pocitaci.

Zptusob predani vstupu oznacime zaSkrtnutim jednoho ze ti'i policek pod hlavickou Prevzit vstup pro
konverzi.

Autorizovana konverze z eletronicke do listinné
podoby dokumentu na zadost

PFevzit vstup pro konverzi

U |prostFednictvim Uschovny, [ z CcD/D¥D nebo [ jiné

6.1 0dkaz na Uschovnu

Jestlize Zadatel prichazi s identifika¢nim tidajem z Uschovny, zaskrtneme poli¢ko prostiednictvim
Uschovny.

V tomto piipadé se predpokladid vstup ze vzdaleného uloZi$té dokumentl. Zadatel musi mit
k dispozici vytiSténé potvrzeni o vloZeni dokumentu do Uschovny pro potreby konverze obsahujici

identifika¢ni idaj dokumentu v podobé 2D kédu.

Identifika¢ni idaj z potvrzeni nacteme pomoci ¢tecky ¢arovych kod.
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Autorizovana konverze z eletronickeé do listinné
podoby dokumentu na Zadost

Prevzit vstup pro konverzi

(4 prostfednictvim Uschovny, [ zcD/DVD nebo [ jiné
Tladitkem PFevzit wstup pro konverzi prostfednictvim Uschowvny slousi pra wzdalené
poskytnuti wstupu z dofasného Olofiitd soubord. Po zadani identifikaéniho Odaje
formulaf nabidne wstup pro konwverzi, ktery se nasledné z Uschovny odstrani.

Identifikacni 0daj dokumentu: |

Pfevzit vstup pro konwverzi prostfednictvim Uschowvny k

Pfi snimani ¢arového kédu postupujeme takto:

e Klepneme mysi do pole Identifika¢ni udaj dokumentu.

e Teprve potom Cteckou sejmeme koéd z dolozky. (kéd miizeme v pripadé potieby do pole zapsat
i z kldvesnice)

« Stiskem tladitka PFevzit vstup pro konverzi prostiednictvim Uschovny se kontaktuje
Uschovna a soubory s elektronickou podobou dokumentti budou pfesunuty na nas pocitac.

6.2 Elektronicka podoba na CD/DVD

V tomto pripadé klepnutim mysi zaSkrtneme policko CD/DVD. Poté prevezmeme od Zadatele opticky
disk a zaloZime ho do mechaniky CD/DVD.

Jestlize Zadatel prinese na CD/DVD datovou zprdvu, ktera obsahuje vice souborl (vstupl) pro
konverzi (ve formatu PDF), pak formulai nabidne moZnost vybéru jen jednoho z dokumentd. Pro
konverzi dalSiho dokumentu musime opét otevrit formular a cely proces zopakovat.

Autorizovana konverze z eletronicke do listinné
podoby dokumentu na zadost

PFevzit vstup pro konverzi

[] prostfednictvim Oschovny,| [ |z cD/D¥D nebo [ jiné

Tlacitkem Ctevfit wstup pro konwerzi 2 CO/DYD oteviete vstup pro provedeni konwverze z
CD nebo DWYD.

Oteviit wstup pro konwerzi z CO/DYD k

Klepneme na tlacitko Otevrit vstup pro konverzi z CD/DVD.

Pomoci dialogu pro nacitani souborii vybereme na disku soubor, ktery budeme chtit nacist.
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VloZit soubor jako prilohu

Oblast hledani:

D okumenty
-
oL
Tento poditad
y

M igta v giti

() CZECH POINT w

[Z3Pro_Ceskou_postu
| Pro_notare
I[Z)Pro_obce
|)Pro_statni_sprawu
I WIEW
) ZATIM_MEZARAZEME
o 10951553-3191-09061 6144607
- Czech POINT _skalici_prostredi_1-0
= Dotaznik_evidence_1_58
= Dotaznik_spokojenosti_1_S&
T Kolekkor_1-0
1 Kolektor_kraky _1-0
_‘;Pruvadeci;rnjekt_vl.l

£

Nazey zouboru: 1093153-3191-0906161 44607

Soubory twpu: POF nebo Datowa zpréva [° pdf” 2fa)

[] Oteviit jgn pro éteni

v Coeiy]
3 [som )

?

6.3 Jiny zdroj listin

Pokud nebudou data ¢tena z ischovny ani z CD/DVD, zaskrtneme policko jiné.

V tomto piipadé bude mozné nacist libovolny soubor ve formatu PDF, uloZeny na sloZce dostupného
pamétového média v naSem pocitaci. Tento postup se pouZije v pripadé, kdyzZ Zadatel posle soubory
ze svého pocitace do evidencniho systému kontaktniho mista Czech POINT, odkud jsou pak

zKopirovany na disk.

Autorizovana konverze z eletronickeé do listinné
podoby dokumentu na Zadost

Prevzit vstup pro konverzi

U prostfednictvim Uschovny, [1 z ¢D/D¥D nebo| i
Tladitkem Otevfit vstup pro konwverzi otevfete vstup pro provedeni konwverze z waseho

poiitate ze zvolengh

o mista,

Oteviit wvstup pro konverzi

jine

R

Klepnutim na tlacitko Otevrit vstup pro konverzi se otevie dialogové okno Vlozit soubor jako

prilohu.
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VloZit soubor jako prilohu

Oblast bledani: | (£ DZ v Q= E

= Dz
E Wypis z obchodnibio rejstFiku

Wypis ze Fivnostenskeho rejstFiku

M igta v giti

MNazew zoubory; |V_l}lpi$ ze Zivnostenskeho rejstiiku L | [ Otenwrit ,\\%
|

Soubory twpu: | PDF nebo Datowa zpréva [° pdf” 2fa) w | [ Storno

[] Oteviit jen pro éteni

Vybereme soubor a klupnutim na tlacitko Otevfrit jej otevieme ke konverzi.

6.4 Vlastni konverze dokumentu

Po naé¢teni dokumentt at jiz z CD/DVD nebo z Uschovny nasleduje jejich konverze do listinné podoby.
Konvertovat 1ze pouze dokumenty ve formatu PDF verze 1.3 a vyS$si. JestliZe je mezi dokumenty
napriklad soubor z Wordu, pak jej konvertovat nelze.

1. Konvertujeme piilohu datové zpravy

Pokud je ke konverzi nactena datova zprava, miize obsahovat nékolik soubori. Pak se nam
nabidne jejich seznam. Seznam dokumentii ke konverzi je uveden v rizové sekci Seznam
dokumentii obsaZzenych v datové zpravé. U dokumentli, kde je konverze do listinné
podoby mozn3, je vpravo od poloZky s nazvem pripojeno tlacitko Vybrat pro provedeni
konverze. Jeho stiskem se prislusny soubor zkonvertuje.

Seznam dokumentii obsazenych v datové zprave

Vybere jeden z nabizenych dokumentl pro provedeni konverzi. Jestli-Ze je nutné
konvertovat vice dokument(, je nutné opétovné oteviit formuladF, pfevzit vstup pro
konverzi a wybrat daldi z nabizenych dokumentl, Tladitkem Vybrat pro provedeni
konverze provedete vybér dokumentu ke konverzi,

Vypis z obchodniho rejstifku.pdf Vybrat pro provedeni konverze
Vypis ze Zivnostenského rejstiiku,pdf Vybrat pro provedeni konverze
Koncepéni zmény 2300-2008 Sb..doc nelze provést konverazi
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Dokumenty ke konverzi neni nutné konvertovat v poradi, jak jsou uvedeny; je to vsak lepsi pro
prehlednost.

Pokud v priloze datové zpravy neni ptipojen ani jeden soubor vhodny ke konverzi, je vypsano
upozornéni. Transakci pred¢asné ukoncime potvrzenim tlacitka Zavrit formular.

Seznam dokumentu obsazenych v datové zprave

Datova zprava neobsahuje dokument vhodny pro potfeby provedeni autorizovane
konverze. Dokument musi byt soubor typu PDF verze 1.3 a vyssi. Dale musi obsahovat
elektronicky podpis. Vyberte jinou datovou zpravu pomod Prevzit elektronicky
dokument nebo zaviete formular.

Zavrit formular k

2. Konvertujeme jeden urcity dokument

Konvertujeme-li jeden urcity dokument, pak neni ¢ast Seznam dokumenttii obsazenych v datové
zpravé uvedena a dokument je rovnou zkonvertovan.

6.4.1 Kontrola a tisk konvertovaného dokumentu

Vystupem je soubor ve formatu PDF verze 1.7, ktery je elektronicky podepsan a opatfen ¢asovym
razitkem - oba Udaje miiZete zkontrolovat v polich sekce Elektronicky dokument provedené
konverze.

Formulai zobrazi zakladni informace o dokumentu - verzi PDF, Udaje o elektronickém podpisu
a informaci o ¢asovém razitku, je-li v PDF obsaZeno.

Elektronicky dokument provedené konverze

Tlacitkem Oteviit dokument se otevie konvertovany dokument (vystup 2z provedeng
konverze) ve form atu PDF.

Otevrit dokument

1092950-3191-090611165703.pdf (Vypis z obchodniho rejstriku.pdf) verze PDF: 1.7

Identita autora podpisu: sériové &islo 026729, vystavitel PostSignum Root QCA, Ceska
posta, s.p. [IC 47114983]

Identita ¢asoveého razitka: cas 12.05.2009 15:06, sériove Cislo 021803, vystavitel
PostSignum Root QCA, Ceska posta, s.p. [IC 47114983]

Stiskem tlacitka Otevrit dokument nacteme dokument do Adobe Readeru. Zde zkontrolujeme tdaje
o platnosti elektronického podpisu.

Chceme-li vypis vytisknout, klepneme na nastrojové listé programu Adobe Reader na tlacitko s ikonou
tiskarny nebo z nabidky Soubor na horni liSté spustime prikaz tisknout.
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Tisknout g|
Tiskarna
Mazey: - Wlastnost
Stav:  Pfipravena Poznarky a Formulaie
Typ: HF LaserJet P2015 Series PCL Se Diokument a oznaceni w
Rozsah tisku Mahled: Slozené
(%) YEechny E B27 4
) Soufasné zobrazeni =
Vg £ seteged e hvamsimicit refifan
PodmnoZing:

Zpracovani skranky
Kopii: 1 e 1169

MEfitko stranky: | Zmensit na tisknutelnou plochu %

Automaticky okacet a wystiedit

[] Zvolit zdroj papiru padle velikosti stranksy: POF

=h

[ Tisknout d b Jednotky: Palce Zvetseni: 94%:
isknout do soubory

11

’Tipy pro tisk] IDaIEivnlhy l I (8] 4 [%—J [ Zrusit

Tlacitkem OK dokument vytiskneme.

Vytistény dokument zkontrolujeme, zda je obsahové totoZny se vstupem pro konverzi (vychozi
elektronickou podobou dokumentu).

6.4.2 Spravni poplatek

JestliZe je zkonvertovany dokument na pohled bez zavad, upozornime Zadatele na vysi poplatku, ktera
je uvedena v polich Dokument obsahuje celkem stranek / za spravni poplatek.

Dokument obsahuje celkem stranek: za spravni poplatek: - EE

Jestlize patii Zadatel mezi subjekty osvobozené z jakychkoliv diivodli od placeni spravnich poplatkd,
zaskrtneme policko Osvobozeno od spravniho poplatku. V tom pripadé se skryje nasledujici
zasSkrtavaci policko a vstupni pole Cislo dokladu.

Pokud Zadatel od spravnich poplatki osvobozen neni, mame dvé moznosti:

e Nezaskrtavat policko Pouzit doklad ve formulari a do nasledujiciho pole manualné zapsat
evidencni ¢islo dokladu dle vlastniho systému.

e Zaskrtnout policko Pouzit doklad ve formulari - vstupni pole se naplni cislem
vygenerovanym podle poradového cisla pravé probihajici konverze.
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[] ©Csvobozenood spravniho polathku

Cislo dakladu (| [ pouZit doklad ve famul & |1'I'5'3 192-3151-090616171631

6.5 Vytvoreni ovérovaci dolozky
Ovérovaci doloZzka potvrzuje platnost dokumentu vydaného Zadateli na pracovisti Czech POINT.
Pred jejim vytvofenim musime slovné popsat konvertovany dokument.
e Do pole Oznaceni vstupu zapiSeme povinny udaj - identifikaci listin. PopiSeme nékolika slovy
obsah listin.

e Vyplnéni pole Datum sepsani (je nepovinné) - vypiSeme datum, kdy byla listina vytvoiena,
pokud je ddaj o tom v ni uveden.

Oznaﬁgniugtupu; Ilustracni priklad |

Datum sepsani: 16.6.200%9

Dokument obsahuje celkem stranek: Za spravni poplatek: S EE

[] Oswobozenood spravniho polatku

Cislo dokladu ( [ pousit doklad ve fomul&F): | |

Evidence identifika¢nich Gdajt ovérovaci dolozky

Daturm wyhotoveni ovefovaci dologky: |15 06,2008 |

Misto vyhotoveni ovefovaci doloZky: |ve Vzoraowveé |

Poradowve Gislo provedene konwerze: |[1093192-3191-09065616171631

PFipojit k wystupu ovéfovaci dolozku k

Klepneme na tlacitko Pripojit k vystupu ovéiovaci dolozku. Ovérovaci dolozka se sestavi a zobrazi
ve formulari.
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Oveérovaci dolozka konverze na zadost do dokwinentu v listinné podobeé

Ovéhyt pod pofadovim Sslern 1227840-11128-120102113906, Ze tento dokument v listinné
podobé, ktery wonikl pfevedenim z dokumentn obsafeného v datowé zpréve sldadaiciho sez &
listfh, se shoduje s ohsshem dolumenty, jeho pfevedenim vemkl.

Antorizovanou konverz{ dolmentu se nepoterzuje spravnost a pravdivost udzl ohsafenych w
dokumentu ajejich soulad = pravnimi predpisy.

Vetupuyici dokument ohzaZeny v datové zprave byl podepsan zamidfenym el ektronicloim podpl sem
zaloEenym na lovali fikovaném certifileatn wydaném alreditovanym poskytovatelem certifiladnich
slufeb a platnost zarufeného eleltronického podpisu byla ovéena dne 02012012 w 11:39:27
Zatudeny eleltronicky podpis byl shledan plathym ve amyslu ovéfeni integnty dokumenty, tzn.
dokument nebyl zménén, a ovéfeni platnost lovalifikowvaného certifikdty bylo provedeno v
poslednimu zvefeinénému seznamu zneplatnénych kvalifikovangch certifikédt vydanému k dats
D2.01.2012 10:21:07.

Udaje o zarufeném eleltronic kém p odp isn:

Cislo kvalifikovaného certifikity 11 B0 71, lvalifikovany certifikat byl wydan akreditovansm
poskytovatelern certifikadnich sluZeb PostSignum Qualified CA 2, Ceska posta, sp. [IC
47114983] pro podepiswici osobu {oznafuic osobu) Jifi Karas, 677911, Institut pro veigjnou
spravu Praha [IC 70800293].

Udaje o éasovém razitku:
K dolumentu nebvlo phipojeno kvali ikované fasové razitko

Subjelct, ltery antorizovanou konverzi dolamneniu proved]:

Sleolend
Datun vyhotovend ovérovaci dolozky:
gz2.01.2012
Jmeno, prijjmeni a podpis osob y. ktera antorizovanon konverzi doloumenin provedla:
Jifi Karas
Otisk uredniho razitla: =
" z

1227840-111258-120102113204

Pogpdmia:

V dodé of uverginéni secnemy Evelifliovenyoh cerSfikd &), vRéi kevémn byle ovéfovine platnost kvaliflkovenédhe cer§fikin,
do provedeni anboviované konverie dokumenty mohlo dojitk prepla eéni kvalifikova ného cerSflle b

Konproly tio ovéfovael dolofky lwe provéstv cenpdini evidenci ovéfovecich dolofek pFismpné pplisobem umoiiyicim dilkovy
PRSP e adyese Ry s Awww. argahpoint e overova cid olo iy,

Tisk ovefovaci doloZky na papir &4

6.6 Tisk dolozky a pokladniho dokladu
Klepnutim na tlacitko Tisk ovéiovaci doloZKky na papir A4 ovérovaci dolozku vytiskneme.

Zkontrolujeme vytisk, zda je Citelny. Pokud neni vytisk v poradku, vytiskneme jej stejnym tlaCitkem
ZNovu.
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Vytisk dolozky pripojime pfedepsanym (neoddélitelnym) zptsobem k vytisténému dokumentu.
Vytistény dokument spolu s ovérovaci doloZzkou tvori cilovy vystup autorizované konverze.
Pokud Zadatel nenarokoval osvobozeni od spravniho poplatku, vytiskneme stiskem tlacitka Tisk
pokladniho dokladu na papir A4 pokladni doklad, vybereme spravni poplatek a potvrzeni predame

zadateli.

V pripadé, Ze bylo zaskrtnuto policko Osvobozeno od spravniho poplatku, neni tlacitko pro tisk
pokladniho dokladu zobrazeno.

Po tisku ovérovaci dolozky klepneme na tla¢itko Tisk ovérovaci doloZky byl uspésné proveden.
Praci ukonc¢ime stiskem tlacitka Zavrit formular.

Tisk owvéfovaci doloZky na papir A4

Tisk pokladniho dokladu na papir A4

Tisk oveéfovaci doloiky byl Usp&iné provedean k

7 Ovéreni provedeni autorizované konverze

Pii ovérovani provedeni autorizované konverze otevieme odpovidajici formulai a podle ikony
zkontrolujeme jeho dostupnost. Sviti-li zelena ikona, miiZeme formular Ovéreni provedeni
autorizované konverze stahnout a otevrit. Postup je tedy stejny jako u vSech ostatnich formular
Czech POINT.

V otevieném formulari Ovéreni provedeni autorizované konverze zapiseme do pole Identifika¢ni
kéd ovérovaci doloZky kdd z dolozky konvertovanych listin, jejichZ pravost je tieba oveérit.

Overeni provedeni autorizovane konverze

Ovéfit provedeni konverze dokumentd
Zadejte identifikacni kod ovéfovaci doloZky a poté stisknéte tladitko OwéfFit provedeni
konverze dokumentu v evidenci ovéfovacich doloZek.

Identifikacni kod ovéfovaci doloZky: |

Ovefit provedeni konverze dokumentu v evidenci ovéfovacich doloZek k

Stiskem tlacitka Ovérit provedeni konverze dokumentu v evidenci ovérovacich doloZek
odesleme cislo doloZky do evidence ovérovacich doloZek k posouzent.

Pokud je Cislo doloZzky v poradku, vypiSe se zprava o uspésné provedené konverzi, k nizZ byla dana
doloZka vydana.
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Dokument vznikl provedenim konverze dokumentii podle zdkona & 30072008
Sh. o elektronickych Okonech a autorizované konverzi dokumenti, v platném
Zneéni.

Creéfovar dolozka konverze na f4dost do dokumentu v listinmé podobé

Creéfujl pod pofadovym éislem 1227840-11122-120102113906, Ze tento dokurent v listinng podobé, ktery
vznikl plevedenim z dokwnentu obsafeného v datové zprdvé, sklddajiciho se z 5 listd, se shoduje s obaahem
dokurnenty, jehof prevedenim venikl.

Lutorizovanon konverzi dokumentu s2 nepotrrznje sprdvnost a pravdirost ddajd obsafenych + dokmwentu a
jejich sounlad s pravnimi pfedpisy.

Wstapnjici dokwrnent obsaZeny v datowé zprdvé byl podepsdn zamiéenyn elektronickim podpisem zaloZenyra
na kvalifikovaném certifikdtu wydaném akreditovansmn poskitovatelem certifikaénich sluZeb a platnost
zaméeného elektronického podpisubyla owéfena dne 02,01 2012+ 11:39:27. Zarudeny elektronicky podpis byl
shleddn platmymm pouze we smyslu ovéfeni integnty deokwnentn, tzn. dokument nebsdl zménén, a owvéfend
platnosti kvalifikovaného certifikitn bylo provedeno wiél poslednimu zvefejnénému seznamu zneplatnéngch
kvalifikerransoh certifikdtd vydandmu k datu 02.01 2012 10:21:07.

[Tdaje o zarufendm elektronickém podpisw

Cislo kvalifikovaného certifikitu 11 BO 71, kralifikovany certifikat byl vydan akreditovanym poskytovatelem
certifikaérich slnfeb PostSignun Qualified C& 2, Ceskd podta, sp. [IC 47114983] pro podepisujici osobu Jifl
Karas, 677911, Institut pro vefejnon sprdvu Praha [Ilfl TOEFN293].

Tdaje o kvalifikovaném dasovém razitkn:

E dokurnentn nebwlo pfipojeno leralifikované Gasowvé razitho.

Subjekt, ktery antorizovanon konverzl dokwnent provedl:

Skaleni

Daturn vyhotoveni ovéfovaci doloZky

02012012

Jméno a pfijmeni a podpis osoby, kterd autorizovanon komweerzi dokurmentu provedla:
Jif Karas

Pozndra ka:

YV dobé od weefejnénd seznamn lvalifikervangch certifikdtd, +1#i kierdmu byla ovifovdna platnost
Iovalifikovaného certifikdty, do provedeni autorizowvané komverze dokumentd mohlo dojit k zneplatménd
kralifikovaného certifikdtn.

Kontrolu této owéfovari dolofky lze provést v centrdlni evidenci owéfovacich doloZek pfistupné zpischem
wonoZhujicitn ddlkowy pfistup na adrese https: feerw czechpoint czfoverovacidolozky.

Zavrit formular

Formular zavireme klepnutim na tlacitko Zavrit formular.

8 Informacni zdroje a pouzita literatura

PouZita literatura:

1. MVCR: Dokumentace k projektu Czech POINT, Provozni fad. Konverze dokumentii
z elektronické do listinné podoby, 2009 (v. 2.5)

2. MVCR: Dokumentace k projektu Czech POINT, Provozni fad. Konverze dokumenti z listinné do
elektronické podoby, 2009 (v. 2.5)

3. MVCR: Dokumentace k projektu Czech POINT, Provozni fad. Ovéfeni provedeni autorizované
konverze, 2009 (v. 2.5)



Informacni zdroje:

o www.datoveschranky.info
e www.czechpoint.cz
e WwWww.egoncentrum.cz

9 Souhrn

V tomto modulu jsme se seznamili se zakonem 300/2008 Sb. a se souvisejicimi predpisy, které se dale
aplikuji na prepazkach Czech POINT. Také jsme se naucili ovérovat autenticitu vydané autorizované
konverze.
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MODUL: Czech POINT - Ulozisté ovéiovacich doloZek

V tomto kratkém modulu se sezndmime s webovym formulafem, ktery umoZiiuje ovérit platnost
dokumentu vzniklého autorizovanou konverzi.
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1 Uvod

Tento modul popisuje aplikaci Centralni tloZisté ovéiovacich doloZek systému Czech POINT. UloZisté
OD slouzi jako centralni misto pro ukladani ovérovacich doloZek vydanych pri autorizované konverzi
na 7adost a konverzi z moci Uredni, kterou provadéji orgdny verejné moci a soucasné k zajiSténi
evidence provadénych konverzi.

2 Ovéreni autenticity vydané autorizované konverze

Webové rozhrani pro ovéreni autenticity vydané autorizované konverze je urCeno vSem uzivateliim,
ktefi obdrzi vystup z provedené autorizované konverze a potiebuji ovérit platnost dokumentu
vzniklého konverzi.

Webové rozhrani je dostupné na adrese: https://www.czechpoint.cz/overovacidolozky

Postup pro ovéreni autorizované konverze je nasledujici:

1. Pozadani adresy do webového prohliZece se zobrazi stranka:

Ulodi%1e ovétovacich dolotak - b

Seubor Upravy Zebrazil Histerie Zalpdky Masieje Napovda

o = '?' = llps fad 1 achpanl cioverovasdaloky/search 40 js essionid=ECTEF4 000A4 24 STCSIADEASEFBSE02CC B K-

ovbiboacicH poLodEx

Ovéreni autenticity vydané autorizované konverze

Tdentifikadni Sslo ovifovad deloliy | Cvelil| Vymazsi|

Uvedbe ientifikaini diso provedend konverze, kberd je umistdno na dokumentu pod 20 kidem
madzornino na obrazku.

il |

108243 2007 S 0ETA 11T

£ 2000 Kl IWotasaial Sorwdns Dol Regubhks, b0

2. Do pole Identifikacni cislo ovérovaci dolozKky zapiSeme Identifikacni Cislo provedené
konverze, které je umisténo na dokumentu pod 2D kédem:
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Uiodil# ovifovacich dololek - Mozilla Firefox

Soubor Upravy Zobrazit Histone Zdlotky MWastrops Napowdda
e {1 == hips.fad’ zechpant czioverovacdolorky/search. do;sessiond=ECTEFA090A4 2457 CAIA0EASEF 8 360200 & i

Oveéreni autenticity vydané autorizované konverze

Identifikadni &sln uva‘awdoolom| 1094315-2337-09062 7092 355 Ovéiit| Vymazat|
Unvedbe identfikaini Sisle provedend konverze, kierd je umisténo na dokumenty pod 20 kidem

mdzomene na obrdzi.
I f--.
i i

L a3 2002 BHE161004

£ B3 Nowel Prodessional Serwoes Cesica Regubiia, s.r.o laz

3. V dal$im kroku stiskem tlac¢itka Ovérit dojde k vlastnimu ovéreni ID proti centralnimu ulozisti
ovérovacich dolozek.

V pripadé nalezeni ID v Centralnim dlozisti OD je zobrazeno:

Ulo2isté ovérovacich dolozok - Mozilia Eiratox

Scubor Upravy Zobeaptt Historie Z&olky Nasiroje Napovéda

& & ? ~ h2ps /iadl h ch do7guid=1084319.2937-000627092359 @ > Cle

OVEROVACICH DOLOREK E : ‘

Ovéreni autenticity vydané autorizované konverze

Identfikatni &islo ovéfovaci dolofky | 1034315-2937-0506270923%9 Ovétt] Vymazat|

Dokument vznikl provedenim konverze dokumentt! podle
zakona ¢. 300/2008 Sb., o elektronickych Ukonech

a autorizované konverzi dokumentll, v platném znéni.
Iﬂg’!g‘folm-\( i OokoZhas

4. V dalsim kroku lze stiskem tlacitka Zobrazit ovérovaci dolozku zobrazit ptivodni ovérovaci
dolozku z centralniho tloZisté OD tak, jak byla vygenerovana pri procesu konverze.

1094319-2937-090627092359

Ovérovaci doloZka konverze do dokumentu obsaZzeného v datové zprave

Ovérnji pod pofadovim éislem 1094319-2937-090627092359, 7e tento dokument, kters venikl prevedenim
vstupu v listinné podobé do podoby elektronicke, skladajici se z 1 list, se doslovné shoduje s obsahem
vstup.

Zjist'ovaci prvek: vodoznak, reliéfni razba

Owérujici osoba: Testovaei Jaroslav

Vystavil: Testovaci ufad Vzorov

Ve Vzorové dne 27.06.2009

Zavrit

w
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Pomoci takto zobrazené plivodni ovérovaci dolozky miiZeme ovérit shodu ddajii zde uvedenych
s vystupem z konverze predloZzenym ke kontrole autenti¢nosti.

5. Stiskem tlac¢itka Zavrit zavieme aktualné zobrazenou ovérovaci dolozku. Nasledné stiskem
tlac¢itka Vymazat se dostanete do ivodni obrazovky a mliZeme pokracovat v ovérovani dalSiho
dokumentu, pripadné zavrit okno prohliZece a ukoncit kontrolu konvertovanych dokumenti.

6. V pripadé, neni-li nalezeno v centralnim uloZisti ovérovacich doloZek shodné ¢islo s Cislem
ovérovaci dolozky zadanym ke kontrole autenticity vydané autorizované konverze, vrati
systém hlasent:

Soubor Upravy Zobrazt Historie Z&iodky Nastroje Nipovéda

[ D = hmps adi zechpoint czioverovacidolazky/search do7guid=1092643-3002-000526114 @ - b Cl

T

Ovéreni autenticity vydané autorizované konverze

Iderefikaéni Sisto ovefovacl dolotky | 1092643-2002-090526114 Ovétt| Vymazat

Dokument nevznikl provedenim konverze dokumentd podle
zakona ¢. 300/2008 Sb., o elektronickych ukenech
a autorizované konverzi dokumenttl, v platném znéni,

V takovém pripadé, nelze povazovat kontrolovany dokument za vystup autorizované konverze
dokumentd.

3 Souhrn

V tomto modulu jsme se seznamili s webovskou aplikaci pro ovérovani platnosti dokumentu
vzniklého autorizovanou konverzi.

4 Informacni zdroje

https://www.czechpoint.cz/overovacidolozky
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